安徽财经大学继续教育学院
函授、夜大专科毕业论文写作要求
一、封面：由安财教学管理科统一提供。

二、扉页：学生自己制作

   1、学生应在选题范围内选定论文题目，根据实际情况，可直接选用参考选题，也可将某一参考选题的某一部分作为论文选题。
    2、论文的基本结构及组成部分：（1）论文题目；（2）班级、学号、姓名；（3）写作提纲；（4）内容摘要（200字以内）；（5）关键词（3－5个）；（6）正文（字数要求在4000字以上）；（7）注释（注释一律在本页使用脚注。脚注：是对本页内容中引用和参考部分的说明）；（8）参考文献（参考文献放在文末（尾注）。参考文献：是指论文中参考他人工作成果的内容，体现了对他人成果的承认和尊重，是良好学术道德的体现。参考文献可分为著作类、论文类、工具书类等，用[1]、[2]、[3]……表示）。

    3、论文行文要规范，排版要整洁美观，一律用A4纸打印，排版应整洁美观。打印后加封面（格式详见附页）装订成册，并在封面上填写相关内容。具体要求如下：
页面设置：上3.5、下2.5、左3.5、右2.5。
    4、论文写作可适当参考他人研究成果和文献资料，但严禁抄袭或网上全盘复制（允许在40%内相似度），对于论文抄袭者，毕业论文成绩判为不及格。
5、写作过程中如欲改换毕业论文选题，必须与班主任或函授站联系，并征得同意，否则无效。
6、论文评定等级：优秀、良好、及格和不及格。在    月   日前交班长由班长统一交来。
7、论文一式两份，一份上交各函授站，另一份（电子版）自己留存备用（逾期未交论文者一切后果自负）。
以上要求，请各位同学严格遵守。
                                  安徽财经大学继续教育学院教学管理科
PAGE  

